Personuppgiftspolicy
Var hantering av dina personuppgifter

Ikett Personalpartner AB, org.nr 556271-1134, lkett Elektro AB, org.nr.
556778-5901, Ikett Personalpartner AS, org.nr 992108444, Botnia
CleanTech AB, org.nr 556752—-1488, nedan gemensamt kallat lkett, varnar
om din personliga integritet och stravar efter att skydda dina
personuppgifter pa basta satt. Denna policy beskriver varfor vi samlar in
information om dig och hur informationen hanteras, pa vilket satt du kan ha
kontroll 6ver dina egna uppgifter samt hur du kan kontakta oss.

Ikett ar personuppgiftsansvarig i forhallande till sina anstéllda och i
forhallande till kontaktpersoner hos kunder. Ikett behandlar erhallna
personuppgifter i enlighet med dessa villkor och ansvarar for att behandling
sker enligt gallande lagstiftning.

Vilka personuppgifter vi behandlar

Ikett behandlar den information som ar nédvandig for att kunna uppfylla de
lagstadgade krav som stalls pa oss som bemanningsforetag. Vi sarskiljer
darfor pa vilken information vi behandlar beroende pa om du sokt tjanst och
om du har fatt anstallning hos oss.

Nar du soker jobb hos oss, samlar vi in personuppgifter sésom namn, e-
postadress, kontaktuppgifter och CV. Detta gor vi for att kunna erbjuda dig
deltagande i var rekryteringsprocess.

Nar du har fatt en anstallning hos oss utokas behovet av information och vi
samlar da aven in uppgifter om fullstandigt personnummer, kontonummer,
kladstorlekar, narmast anhdérig, dokumentation pa tidigare anstéllningar,
utbildningsbevis etc.

Vi behandlar dven personuppgifter avseende kontaktpersoner hos vara
kunder. Dessa personuppgifter utgérs av namn, mailadress samt
telefonnummer. Detta for att kunna halla kontakt med vara kunder och
erbjuda kandidater for kundernas aktuella behov.

Varfor vi behandlar personuppgifter
Ikett behandlar dina personuppgifter foér huvudsakligen nedan angivna skal.
I.  Fullg6ra urval/rekryteringsprocess

Il.  Fullgora avtal med vara kunder
ll.  Kontakt angaende intresse av de olika positioner som skall tillsattas



IV. Presentera kandidat med CV for vara kunder och potentiella kunder
V. Skriva anstéllningsavtal
VI. Tillhandahalla klader
VII.  Utbetala lon
VIIl.  Bibehalla/uppdatera utbildningar
IX. Kontakta narstaende vid ev. olycka
X.  Uppfylla vara kunders krav/HMS krav pa dokumentation av
utbildningar

Vilka vi delar personuppgifter med

Vi anvander oss aven i vissa fall av tredjepartsleverantérer som hjalper oss
att tillhandahalla vara tjanster, sdsom lénehantering m.m. Nar vi delar dina
uppgifter med ndgon annan har vi avtal och rutiner for att skydda dina
personuppgifter. Vara tredjepartsleverantorer inkluderar: Visma, Agda,
Intelliplan, Get a newsletter, Apsis, ID0O6 samt liknande IT-leverantorer.

Vi kommer &aven att dela vissa av dina personuppgifter, sa som anstalld,
med den kund hos oss som du skall arbeta for. | den man dina
personuppgifter behdver delas med nagon av vara kunder genomfor vi forst
en process varigenom vi minimerar de personuppgifter som vi delar med
oss av. De personuppgifter vi dock kommer att nédgas dela med kund ar
framst for och efternamn, telefonnummer, kladstorlekar samt narmast
anhorig. Vara kunder utgor i forhallande till Dig som anstalld ocksa en
personuppgiftsansvarig.

Hur lange vi sparar dina uppgifter

Ikett sparar jobbansokningar i 36 manader. | det fall du genomfor
uppdateringar kommer din jobbansokan att sparas i ytterligare 36 manader
och i annat fall kommer dina personuppgifter att raderas.

Har du haft en anstallning hos oss, sparar vi dina uppgifter avseende
anstallningar, kontaktuppgifter, ldneuppgifter samt CV under tio (10) ar.

Uppgifter om kontaktperson hos vara kunder/potentiella kunder sparar vi
under den tid som kunden bearbetas i forsaljningssyfte. Intresseavvagning
ar laglig grund och uppgifter som sparas ar: namn, telefonnummer,
mailadress.

Rattslig grund, lagring och gallring av personuppgifter
Genom din registrering delar du med dig av dina personuppgifter och soker

ett jobb. Den lagliga grunden fér hantering av personuppgifter vid din
ansokan utgors av en intresseavvagning. For att kunna erbjuda vara



tjanster som bemanningsforetag och gentemot dig som stkande sa har vi
ett berattigat intresse av fa del av relevanta personuppgifter fran din sida for
att se huruvida kvalifikationer for anstallning uppfylls. For att kunna uppfylla
lagkrav behover vi spara din ansokan i 36 manader. Du ar inte skyldig att
lAmna dina personuppagifter till oss men utan att det sker kan vi inte erbjuda
dig anstallning eftersom vi da inte kan fullfolja rekryteringsprocessen.

Nar du har fatt en anstéallning hos oss, sparar vi dina personuppgifter for att
kunna uppfylla anstallningsavtalet samt de rattsliga forpliktelser som aligger
0SS som arbetsgivare.

Vi kommer &@ven att inhamta namn och telefonnummer fran dig till narmast
anhorig for att vi i nodsituationer, dar du pa nagot satt hamnat i en fysisk
eller psykisk svar situation, skall kunna kontakta din narmast anhérig. Innan
inhamtandet av sddana uppgifter genomfor vi en intresseavvagning for att
sakerstalla att inhamtandet har en rattslig grund. Vi som arbetsgivare har
ett berattigat intresse av att kunna na en anhorig till dig vid en nddsituation
for att pa sa satt kunna hjalpa dig som anstalld att fa den hjalp du behdver.
Vi kommer &ven att ombe dig att informera din narmsta anhdrig om att du
har gett kontaktuppgifter vidare till oss.

Nar din anstallning &r avslutad, sparar vi dina personuppgifter under tio ar.
Detta for att kunna uppfylla anstéalliningsavtalet, kollektivavtal samt for att
tillse att vi foljer rattsliga forpliktelser som aligger oss sa som arbetsgivare.

Innan vi behandlar personuppgifter for nya lediga uppdrag gor vi en
intresseavvagning. Vid intresseavvagningen gor vi en beddémning om lketts
beréttigade intresse for behandling av data vager tyngre an den
registrerades intresse av skydd mot krankning av den personliga
integriteten.

Uppgifterna som du har lamnat till oss lagras och anvands for att vi ska
kunna fullfolja vara ataganden gentemot dig samt battre kunna tillfredsstalla
dina behov.

Dina rattigheter och val

Du har rattigheter nar det galler dina personuppagifter och du har mojlighet
att paverka din information och vad som sparas. Du kan nar som helst
begéara att vi rattar uppgifterna om dig om de skulle visa sig vara felaktiga,
eller inaktuella. Du kan &ven begéra att vi helt tar bort dem eller att vi
begransar dem. Vi kommer att ta bort de uppgifter vi har om dig om du sa



begar och savida vi inte &r nédgade att inneha dessa uppgifter pa grund av
rattslig forpliktelse.

Du har dessutom rétt att en gang per kalenderar kostnadsfritt fa veta vilka
av dina personuppgifter som vi hanterar. For att fa detta, ga in pa ditt

narmaste Ikett kontor och legitimera dig. D& skickas informationen till din
folkbokféringsadress.

Om du anser att dina rattigheter inte respekteras av oss far du garna
kontakta lIkett eller sa kan du kontakta Datainspektionen.

Sa har kontaktar du oss

For ytterligare information om personuppgiftshantering eller om du har
fragor, ar du valkommen att kontakta oss.

Ikett Personalpartner AB
Rombvagen 7

371 65 Lyckeby
0455-363600

Vart Dataskyddsombud nar du via telefon pa ovan nummer alternativt via
mail pa dataskyddsombud@ikett.com
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